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Положення
про систему електронного документообігу з учасниками клірингу
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з обслуговування договорів на фінансових ринках"


1. Загальні положення

1.1. Терміни та визначення в Положенні:
· Відкритий ключ – параметр криптографічного алгоритму, що використовується для шифрування та перевірки простого електронного підпису і має бути переданий тим, хто буде надсилати зашифровані повідомлення. Відкритий ключ дозволяється передавати відкритими каналами зв'язку.
· [bookmark: _Hlk208575161]Електронний документ або ЕД – документ, в якому інформація зафіксована у вигляді електронних даних, включаючи обов’язкові реквізити документа. 
· Електронний документообіг або ЕДО – сукупність процесів створення, обробки, відправлення, передачі, отримання, зберігання, використання і знищення ЕД в Розрахунковому центрі, що виконуються з застосуванням перевірки цілісності, а в разі необхідності – з підтвердженням факту отримання таких документів. 
· Простий електронний підпис або ЕП – електронні дані, які додаються підписувачем до інших електронних даних або логічно з ними пов’язуються і використовуються ним як підпис. ЕП накладається за допомогою відкритого ключа і перевіряється за допомогою особистого (закритого) ключа. Формування ЕП виконується з використанням програмного продукту GPG, що являє собою безкоштовне програмне забезпечення з відкритим вихідним кодом для шифрування інформації та створення електронних підписів. GPG створено як альтернатива PGP і випущений під ліцензією GNU General Public License для вільного використання.
· Компрометація особистого ключа – будь-яка подія та/або дія, що призвела або може призвести до несанкціонованого використання особистого ключа.
· Користувачі – фізичні особи, уповноважені підписувати ЕД від імені Учасника клірингу з одної Сторони та Розрахункового центру з іншої Сторони. Користувачем від Учасника клірингу може бути лише розпорядник клірингового рахунку Учасника клірингу.
· Особистий ключ – ключ із пари ключів (закритий/відкритий), який повинен бути доступний та використовуватися тільки визначеним Стороною користувачем ЕП. Особистий ключ працює тільки в парі з відкритим ключем.
· Система електронного документообігу з учасниками клірингу або Система - організаційно-технічна система, що є сукупністю програмного, інформаційного і апаратного забезпечення публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках" (далі - Розрахунковий центр) та Учасника клірингу, що користується електронним документообігом відповідно до цього Положення. 
· Сторона – Учасник клірингу або Розрахунковий центр у відносинах, що виникають відповідно до цього Положення між Учасником клірингу та Розрахунковим центром. Далі разом у множині Сторони.
· Учасник клірингу – особа, якій Розрахунковий центр надає клірингові послуги на підставі укладеного між ними договору про клірингове обслуговування та з якою укладено генеральну угоду про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів.
· Формат електронного документа – структура змістовної частини електронного повідомлення, на основі якого сформований ЕД та який визначається відповідно до цього Положення.
1.2. Це Положення визначає загальний порядок обігу ЕД між Розрахунковим центром та Учасником клірингу з використанням Системи з метою укладання поза організованим ринком капіталу між Розрахунковим центром як центральним контрагентом та Учасником клірингу договорів купівлі-продажу цінних паперів на підставі укладеної між ними генеральної угоди про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів. 
1.3. Електронний документообіг в Системі регулюється цим Положенням та Регламентом провадження клірингової діяльності публічного акціонерного товариства «Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках» (далі – Регламент).
1.4. Учасник клірингу допускається до здійснення електронного документообігу в Системі після виконання наступних дій:
1.4.1. Надання Учасником клірингу Розрахунковому центру:
- заяви на підключення до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу (Додаток 1 до цього Положення), підписаної уповноваженою особою Учасника клірингу і засвідчену печаткою Учасника клірингу (у разі використання печатки);
- оригіналу або копії довіреності Користувача (який вказаний у заяві на підключення до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу), виданої Учасником клірингу та підписаної керівником Учасника клірингу або іншою особою, уповноваженою на це установчими документами Учасника клірингу, і засвідчену печаткою Учасника клірингу (у разі використання печатки). Довіреність (її копія) надається, якщо Користувачем є особа, яка не має права діяти від імені Учасника клірингу без довіреності. У довіреності повинні бути вказані повноваження Користувача, які наведені у зразку довіреності (Додаток 2 до цього Положення). 
Вказані в цьому пункті документи можуть надаватися як у паперовій формі, так і в електронній формі, у тому числі як скановані копії документів, що складені у паперовій формі. У разі надання в електронній формі, документи повинні бути підписані кваліфікованим / удосконаленим електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, уповноваженої особи Учасника клірингу та кваліфікованою / удосконаленою електронною печаткою, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки, Учасника клірингу (у разі використання печатки). Документи в електронній формі надаються Розрахунковому центру засобами електронної пошти на адресу dogovor.info@settlement.com.ua або засобами Системи дистанційного обслуговування клірингових рахунків «Інтернет-кліринг».
1.4.2. Обміну між Розрахунковим центром та Учасником клірингу відкритими ключами ЕП (обмін відкритими ключами може бути у будь-який доступний спосіб, у тому числі за допомогою електронної пошти).
1.4.3. Надання Розрахунковим центром Учаснику клірингу інформації щодо його зареєстрованого імені та паролю для здійснення підключення до FTP-серверу ПАТ "Розрахунковий центр" (інформація передається за допомогою електронної пошти у зашифрованому вигляді, з використанням іншого виду зв’язку для її розшифрування).
1.4.4. Підписання акту між Розрахунковим центром та Учасником клірингу про функціональну готовність учасника клірингу до роботи в системі ЕДО з учасниками клірингу (Додаток 3 до цього Положення).

2.	Організація ЕДО

Це Положення є обов’язковими для виконання Сторонами після підписання між Розрахунковим центром та Учасником клірингу акта про функціональну готовність учасника клірингу до роботи в системі ЕДО з учасниками клірингу.

2.1. Обмін ЕД у Системі 
2.1.1. Відповідно до цього Положення та генеральної угоди про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів, обмін ЕД між Розрахунковим центром та Учасником клірингу може бути здійснено основним або резервним способом.
2.1.2. Основним способом обміну ЕД з Учасником клірингу є спосіб, який передбачає обмін ЕД, що підписані ЕП, шляхом їх розміщення на FTP-сервері Розрахункового центру. 
Резервний спосіб обміну ЕД (у випадку неможливості обміну основним способом) передбачає, що підписання ЕД відбувається за допомогою кваліфікованого електронного підпису або удосконаленого електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, виданого та отриманого відповідно до законодавства України про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги, а їх передача однією Стороною іншій Стороні здійснюється засобами електронної пошти.
2.1.3. Взаємодія Сторін при організації переходу з основного способу обміну ЕД до резервного та повернення з резервного способу до основного після відновлення відповідної технічної можливості погоджується Сторонами у генеральній угоді про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів, де визначається перелік необхідних дій, контактні телефони, скриньки електронної пошти та інша необхідна для організації такої взаємодії інформація тощо.

2.2.	Вимоги, що пред'являються до ЕД
2.2.1.	ЕД, який сформований та передається іншій Стороні в Системі, має юридичну силу документа складеного у паперовій формі і передбачає забезпечення виконання цього ЕД Розрахунковим центром та Учасником клірингу, які є відправником або отримувачем цього ЕД.
2.2.2.	ЕД має бути сформований Учасником клірингу або Розрахунковим центром у форматі, який визначено Регламентом, за допомогою ЕДО, підписаний особистим ключем Сторони та зашифрований відкритим ключем, наданим іншою Стороною. 
2.2.3.	ЕД Учасника клірингу, що має формат ЕД або процедуру формування або ЕП, що не відповідають вимогам цього Положення та/або Регламенту, не розглядається та не обробляється Розрахунковим центром.

2.3.	Вимоги до ЕП, яким підписується ЕД в Системі
2.3.1.	Будь-який документ в Системі повинен бути підписаний особистим ключем Учасника клірингу та зашифрований відкритим ключем, що згенеровано Розрахунковим центром, у випадку передачі документа від Учасника клірингу до Розрахункового центру та відповідно підписаний особистим ключем Розрахункового центру та зашифрований відкритим ключем, що згенеровано Учасником клірингу, у випадку передачі документа від Розрахункового центру відповідному Учаснику клірингу.
2.3.2.	Власник особистого ключа несе відповідальність за збереження особистого ключа і приймає всі заходи, що перешкоджають користуванню цим ключем сторонніми особами.
2.3.3.	ЕД вважається підписаним ЕП, у випадку передачі документа однією Стороною іншій Стороні, якщо одна Сторона підписала його своїм особистим ключем та зашифрувала документ відкритим ключем іншої Сторони, а інша Сторона, що його отримала, розшифрувала його своїм особистим ключем та перевірила ЕП відкритим ключем, який надано першою Стороною.
2.3.4.	Строк дії кожного особистого ключа Учасника клірингу / Розрахункового центру становить 2 роки з дня його генерації.
[bookmark: _Hlk208583589]2.3.5. При генерації кожного особистого ключа у ньому мають бути вказані реквізити, що визначені у реквізитах Користувача як дані, що внесені до ключа, згідно заяви на підключення до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу (Додаток 1 до цього Положення). Загальний вигляд полів, що заповнюються у ключі:
· перше поле - Прізвище ім'я (латиницею) ЄДРПОУ (8 цифр). Реквізити: Прізвище, ім'я, ЄДРПОУ відокремлюються пробілом;
· друге поле – E-Mail.
2.3.6.	Використання в Системі відкритого ключа Користувача Учасника клірингу / Розрахункового центру припиняється у випадку:
2.3.6.1.	Компрометації особистих ключів. Використання припиняється з моменту отримання повідомлення про компрометацію та відповідно виконуються дії згідно п. 3.2. цього Положення.
2.3.6.2.	Коли строк дії особистого ключа перевищив 2 роки з дня його генерації. У разі закінчення строку дії використання особистого ключа одразу має бути припинено.
2.3.6.3.	Зміни найменування Учасника клірингу / Розрахункового центру у день отримання Розрахунковим центром / Учасником клірингу інформації про виникнення відповідних змін.
2.3.6.4.	Зміни прізвища / імені, або припинення / закінчення строку повноважень Користувача Учасника клірингу / Розрахункового центру – використання припиняється у день отримання Розрахунковим центром / Учасником клірингу інформації про виникнення відповідних змін або в день припинення / закінчення строку повноважень Користувача Учасника клірингу / Розрахункового центру, якщо в цей день у Розрахункового центру / Учасника клірингу є відповідна інформація про припинення / закінчення строку повноважень Користувача.
2.3.7.	Власник особистого ключа при його плановій перегенерації несе відповідальність за своєчасне (за 3 (три) робочих дні до його використання в Системі) надання іншій Стороні нового відкритого ключа, що згенеровано.
2.3.8.	В разі необхідності перейти на використання іншої пари відкритий / особистий ключ одна Сторона повинна до початку такого використання повідомити про це іншу Сторону.

2.4.	Порядок здійснення ЕДО
2.4.1.	ЕДО включає виконання наступних процедур:
· формування ЕД;
· підписання ЕД ЕП;
· відправку і доставку ЕД;
· перевірку ЕД;
· підтвердження отримання ЕД;
· облік ЕД (реєстрацію вхідних і вихідних ЕД);
· зберігання ЕД згідно із законодавством України (у тому числі ведення архівів ЕД);
· створення додаткових примірників ЕД (за необхідності);
· створення паперових копій ЕД (за необхідності).
2.4.2.	Формування ЕД здійснюється Учасником клірингу / Розрахунковим центром відповідно до документів, вказаних у п. 1.3. цього Положення.
2.4.3.	Підписання ЕП ЕД здійснюється особистими ключами, а шифрування відкритими ключами Учасника клірингу / Розрахункового центру.
2.4.4.	Відправка і доставка ЕД здійснюється за допомогою FTP-сервера Розрахункового центру, безперебійний доступ до якого Учаснику клірингу надає Розрахунковий центр.
2.4.5.	Перевірка достовірності доставленого ЕД включає:
· перевірку достовірності ЕП яким підписано ЕД, розшифрування ЕД за допомогою особистого ключа; 
· перевірку ЕД на відповідність встановленому для нього формату ЕД, що визначений  Регламентом, в залежності від кожного окремого виду операції.
В разі позитивного результату перевірки ЕД, даний ЕД приймається до виконання, що включає надання підтвердження відправнику ЕД повідомлення про отримання ЕД та здійснення відповідної операції, що передбачена Регламентом.
2.4.6. Облік ЕД здійснюється шляхом ведення відповідних електронних архівів.
Розрахунковий центр забезпечує захист від несанкціонованого доступу і ненавмисного знищення та/або спотворення електронних архівів ЕД. Строк зберігання ЕД, що містяться в електронних архівах, не може бути менше 5 (п’яти) років з дати одержання або складання. 
2.4.7. Зберігання ЕД супроводжується зберіганням відповідних відкритих та особистих ключів ЕП, що надає можливість перевірки ЕП ЕД, які зберігаються.

3.	Забезпечення інформаційної безпеки в Системі

3.1.	Засоби забезпечення інформаційної безпеки
3.1.1.	Вимоги щодо інформаційної безпеки при організації ЕДО реалізуються за допомогою застосування програмно-технічних засобів і організаційних заходів.
3.1.2.	До програмно-технічних засобів відносяться:
· програмне забезпечення ЕДО Учасника клірингу та Розрахункового центру; 
· система паролів та ідентифікаторів для обмеження доступу Користувачів до технічних і програмних засобів;
· програмне забезпечення для підготовки даних для виконання алгоритмів ЕП;
· програмно-апаратні засоби захисту від несанкціонованого доступу до ЕД та іншої інформації;
· антивірусні засоби захисту.
3.1.3.	 До організаційних заходів відносяться:
· розміщення технічних засобів в приміщеннях з контрольованим доступом;
· адміністративні обмеження доступу до цих засобів;
· встановлення режиму використання Учасником клірингу та Розрахунковим центром паролів та ідентифікаторів;
· допуск до Системи тільки уповноважених на те осіб;
· підтримка програмно-технічних засобів в справному стані;
· резервування програмно-технічних засобів;
· навчання працівників Розрахункового центру;
· забезпечення захисту технічних засобів від зовнішніх дій (наслідки стихійних лих, пожеж, дії води і тому подібне).

3.2.	Порядок дій при компрометації особистих ключів
В разі компрометації особистих ключів, Учасник клірингу / Розрахунковий центр зобов’язані негайно повідомити про це іншу Сторону в порядку та спосіб, визначений  генеральною угодою про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів, укладеною між Учасником клірингу та Розрахунковим центром. 
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4.1.	Обставини виникнення надзвичайних ситуацій
4.1.1.	До обставин, які здатні послужити підставою виникнення надзвичайних ситуацій, зокрема технічних збоїв, можуть бути віднесені будь-які обставини, які за оцінкою  Розрахункового центру тимчасово або на невизначений термін зробили, роблять або можуть зробити неможливим або значно обтяжити здійснення ЕДО. Такими обставинами можуть бути:
· пожежі, повені, інші стихійні лиха або техногенні катастрофи;
· руйнування або значні пошкодження приміщень, що займають підрозділи  Розрахункового центру або Учасника клірингу;
· нестабільність або відключення електроенергії, яке не може бути нейтралізоване технічними засобами, які має Розрахунковий центр або Учасник клірингу;
· непрацездатність програмного забезпечення, обчислювальної техніки, оргтехніки, засобів зв'язку, включаючи засоби телекомунікацій Розрахункового центру або Учасника клірингу;
· масові порушення громадського порядку, військові дії, терористичні акти або диверсії;
· будь-які інші подібні обставини, які можуть істотним чином заважати або зробити неможливим забезпечення здійснення ЕДО Розрахунковим центром або Учасником клірингу.
4.1.2.	До обставин, які здатні послужити причиною виникнення надзвичайних ситуацій, можуть бути віднесені будь-які зміни законодавства України або інших актів державних органів, інструкції, вказівки, заяви, листи, телеграми або інші дії (далі – акти органів державної влади), які прямо або побічно або при певному тлумаченні актів органів державної влади або за певного збігу обставин, починаючи з моменту затвердження даних актів органів державної влади або з іншого терміну, тимчасово або на невизначений термін зробили, роблять або можуть зробити неможливим або значно ускладнити подальше здійснення ЕДО в тому вигляді, формі і порядку, в яких ЕДО здійснювався до ухвалення даних актів органів державної влади.
4.1.3.	У разі настання хоч б одної з обставин, зазначеним п.4.1.1. або 4.1.2. цього Положення, Сторона зобов'язана негайно з урахуванням ситуації, що склалася, і способом, доступним в обставинах, що склалися, повідомити іншу Сторону про обставини, що виникли.
4.1.4.	Розрахунковий центр негайно після виникнення у нього обставин, що відповідають перерахованим в п.4.1.1. або 4.1.2. цього Положення, зобов'язаний розглянути ситуацію, що виникла, і ухвалити відповідне рішення.

4.2.	Врегулювання надзвичайних ситуацій
4.2.1.	В якості заходів по врегулюванню надзвичайної ситуації Розрахунковий центр має право:
· припинити або обмежити обіг всіх ЕД або частини ЕД в Системі;
· спільно з Учасником клірингу визначити порядок дій для усунення технічної несправності;
· вимагати від Учасника клірингу, що був відправником ЕД, негайного отримання копій всіх ЕД або частини ЕД, що циркулювали в Системі за певний період часу, що визначений Розрахунковим центром;
· вимагати від Учасника клірингу за власний рахунок негайного (з урахуванням обставин, що склалися) відновлення всіх або частини ЕД в Системі;
· вимагати та отримати від Учасника клірингу безкоштовно і негайно (з урахуванням обставин, що склалися) копій журналів обліку ЕД та/або архівів ЕД, що оберталися в Системі за певний період, що визначений Розрахунковим центром;
· передбачити інші заходи, направлені на подолання надзвичайної ситуації.
4.2.2. При ухваленні рішень з врегулювання надзвичайних ситуацій Розрахунковий центр має право:
· встановлювати терміни і форми повідомлення Учаснику клірингу про свої рішення;
· встановлювати терміни і порядок виконання рішень з врегулювання надзвичайних ситуацій. 

5.	Порядок вирішення конфліктних ситуацій та спорів у Системі

5.1.	Виникнення конфліктних ситуацій у зв'язку із здійсненням ЕДО
5.1.1.	У зв'язку із здійсненням ЕДО можливе виникнення конфліктних ситуацій, пов'язаних з формуванням, доставкою, отриманням, підтвердженням отримання ЕД, а також використанням в даних документах ЕП. Дані конфліктні ситуації можуть виникати, зокрема, в наступних випадках:
· відсутність підтвердження достовірності ЕД Учасником клірингу, що отримав даний ЕД від Розрахункового центру;
· заперечення факту формування, підписання ЕД особистими ключами та шифрування відкритими ключами Учасника клірингу / Розрахункового центру;
· заява Учасника клірингу про спотворення ЕД;
· заперечення факту відправлення та/або доставки ЕД в Системі;
· заперечення часу відправлення та/або доставки ЕД;
· інші випадки виникнення конфліктних ситуацій, пов'язаних з функціонуванням Системи. 
5.1.2.	Конфліктна ситуація може виникнути у випадку, якщо Учасник клірингу або Розрахунковий центр висловлює недовіру до складу і формату ЕД, що зберігаються у Учасника клірингу / Розрахункового центру, а також якщо Розрахунковий центр висловлює недовіру до програмного забезпечення, що функціонує на відповідному робочому місці Учасника клірингу.

5.2.	Повідомлення про конфліктну ситуацію
5.2.1.	В разі виникнення конфліктної ситуації Учасник клірингу, що припускає виникнення конфліктної ситуації, повинен негайно, але не пізніше ніж протягом 3 (трьох) робочих днів після виникнення конфліктної ситуації, направити повідомлення про конфліктну ситуацію до Розрахункового центру.
5.2.2.	Повідомлення про конфліктну ситуацію повинне містити інформацію щодо змісту конфліктної ситуації і обставини, які свідчать про наявність конфліктної ситуації. Незалежно від форми, в якій складено повідомлення (паперовий документ або ЕД), воно повинне містити реквізити відповідного ЕД, визначені Регламентом. Крім того, в ньому мають бути вказані прізвище, ім'я і по батькові (за наявності), посада, контактні телефони, адреса електронної пошти особи або осіб, уповноважених вести переговори з врегулювання конфліктної ситуації. 

5.3.	Розгляд конфліктної ситуації
5.3.1.	Конфліктна ситуація визнається вирішеною в робочому порядку у випадку, якщо Учаснику клірингу - скаржник задоволений інформацією, отриманою від Розрахункового центру, у відповідь на повідомлення Учасника клірингу про конфліктну ситуацію.
5.3.2.	У випадку, якщо скаржник не задоволений отриманою інформацією, для розгляду конфліктної ситуації формується відповідна технічна комісія.
5.3.3.	Технічна комісія має бути сформована не пізніше ніж на наступний робочий день після того, як прийнято рішення про необхідність сформувати технічну комісію, або не пізніше, ніж на шостий робочий день після отримання повідомлення про конфліктну ситуацію, у випадку, якщо конфліктна ситуація не була врегульована у робочому порядку. 
5.3.4.	Особи, що входять до складу технічної комісії, повинні володіти необхідними знаннями в галузі побудови системи криптографічного захисту інформації та роботи комп'ютерних інформаційних систем.
5.3.5.	Загальна кількість членів технічної комісії – 5 (п’ять) осіб.
5.3.6 Технічна комісія при розгляді конфліктної ситуації встановлює на технологічному рівні наявність або відсутність фактичних обставин, що свідчать про факт і час складання та/або відправки ЕД, достовірність ЕД, а також факт підписання ЕД ЕП, автентичність відправленого документа отриманому та інші факти.
Технічна комісія має право розглядати будь-які інші технічні питання, необхідні для з'ясування причин і наслідків виникнення конфліктної ситуації.
5.3.7.	Технічна комісія не дає правову або яку-небудь іншу оцінку професійній діяльності Учасника клірингу або Розрахункового центру, діям, які були виконані або не виконані, або несвоєчасно виконані на підставі ЕД, у відношенні якого/яких розглядається конфліктна ситуація.
5.3.8.	Всі дії, що здійснюються технічною комісією для з'ясування фактичних обставин, а також висновки, зроблені технічною комісією, вносяться до протоколу засідання технічної комісії. Протокол засідання технічної комісії повинен містити наступні дані:
5.3.8.1.	Склад технічної комісії з вказівкою відомостей про кваліфікацію кожного з членів технічної комісії;
5.3.8.2.	Короткий виклад обставин конфліктної ситуації, що виникла;
5.3.8.3.	Заходи, що проводяться технічною комісією для встановлення підстав виникнення і наслідків конфліктної ситуації, з вказівкою дати, часу і місця проведення заходів;
5.3.8.4.	Висновки технічної комісії в результаті проведених досліджень конфліктної ситуації.
5.3.9.	У випадку, якщо думка члена технічної комісії щодо порядку, методики, мети заходів, що проводяться, не збігається з думкою більшості членів технічної комісії, про це в Протоколі засідання технічної комісії складається відповідний запис, який підписується членом (або членами технічної комісії), особливу думку якого/яких відображає відповідний запис.
5.3.10.	Технічна комісія приймає рішення щодо конфліктної ситуації не пізніше п'яти робочих днів з дати формування технічної комісії. Протокол засідання технічної комісії складається в двох примірниках. Один із примірників передається Учаснику клірингу не пізніше двох робочих днів з дати складання протоколу засідання технічної комісії. 

5.4.	Порядок врегулювання суперечок і розбіжностей
5.4.1.	Всі спори і розбіжності, які можуть виникнути у зв'язку із застосуванням, порушенням, тлумаченням цього Положення, Сторони прагнутимуть вирішити шляхом переговорів.
5.4.2.	У випадку, якщо конфліктна ситуація не врегульована в процесі переговорів, вона може бути вирішена у порядку, встановленому законодавством України.
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6.1.	Це Положення затверджується Правлінням Розрахункового центру та набуває чинності з моменту його затвердження, якщо інше не визначено рішенням Правління Розрахункового центру.
6.2.	Зміни та доповнення до цього Положення затверджуються Правлінням Розрахункового центру. Внесення змін та доповнень здійснюється шляхом затвердження нової редакції цього Положення.
6.3.	Якщо будь-яка частина цього Положення перестає відповідати законодавству України та/або Статуту, то відповідна частина цього Положення втрачає чинність і Положення застосовується лише в тій частині, що не суперечить законодавству України та Статуту.



Голова Правління                                                                         Олег ТКАЧЕНКО


	РОЗРОБНИК

	
	

	Начальник відділу інформаційної безпеки 

	___________________
	Юрій ЖЕЛЯБОВСЬКИЙ

	
ПОГОДЖЕНО:

	
	

	Член Правління
Дата _______

	___________________
	Олексій КОНСТАНТІНОВ

	Член Правління
Дата _______

	___________________
	Ірина ГНАТЮК

	
Керівник клірингової палати
Дата _______

	
___________________

	
Богдан ЖИРОВ

	
Менеджер (управитель) з
питань комплаєнс
Дата _______

	

___________________

	

Сергій СТОЛЯРУК

	
Начальник відділу локальних мереж, телекомунікацій та технічного забезпечення
Дата _______

	
___________________

	
Вадим КОВАЛЕНКО

	
Начальник юридичного відділу
Дата _______

	
___________________

	
Олексій ПИРКІН






Додаток 1
до Положення про систему електронного документообігу з учасниками клірингу  публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках"

Заява
на підключення до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу

	№________
	"_____" ____________ 20_ р.



Просимо Вас на підставі Генеральної угоди про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів №_________ від _____________р. підключити робоче місце ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(повне найменування Клієнта)
з зовнішньою IP-адресою __________________________________________ до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу та зареєструвати у Системі електронного документообігу з учасниками клірингу відкриті ключі наступних користувачів Клієнта:

1. Реквізити Користувача (Особи, яка має право підпису)*:
	Повне найменування Клієнта
	

	ЄДРПОУ
(дані, що внесені до ключа)
	

	Посада
	

	Прізвище, ім'я, за наявності по батькові уповноваженої особи
	

	Прізвище, ім'я латиницею (дані, що внесені до ключа)
	

	E-Mail
(дані, що внесені до ключа)
	

	Контактний тел.
	



1. Реквізити Користувача (Особи, яка має право підпису)*: 
	Повне найменування Клієнта
	

	ЄДРПОУ
(дані, що внесені до ключа)
	

	Посада
	

	Прізвище, ім'я, за наявності по батькові уповноваженої особи
	

	Прізвище, ім'я латиницею (дані, що внесені до ключа)
	

	E-Mail
(дані, що внесені до ключа)
	

	Контактний тел.
	



Уповноважена особа Клієнта 	________________________ / ____________________ /
                                                                                              (підпис)                                                           (прізвище, ініціали)

* Уповноважені особи Клієнта, які мають право підпису (вказується необхідна кількість осіб).

Продовження на звороті,
для заповнення працівниками ПАТ «Розрахунковий центр»



Клірингова палата

_______________________________________________________________________
(вхідний номер, дата прийому, прізвище, ініціали та підпис)


Працівник відділу локальних мереж, телекомунікацій та технічного забезпечення

________________________________________________________________________
(дата організації каналу VPN , прізвище, ініціали та підпис)


Працівник відділу розробки та супроводу програмного забезпечення

________________________________________________________________________
(дата реєстрації ключів Клієнта та підключення до Системи, прізвище, ініціали та підпис)

Додаток 2
до Положення про систему електронного документообігу з учасниками клірингу публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках"

Дата прописом                                                                   місто______      
                               
Д О В І Р Е Н І С Т Ь

Повне найменування юридичної особи, ЄДРПОУ (далі – Учасник клірингу), в особі посада та повністю ПІБ керівника, який діє на підставі Статуту, цією довіреністю уповноважує повністю ПІБ представника, зареєстрований за адресою: реквізити місця проживання, паспорт та його реквізити, від імені Учасника клірингу вчиняти такі дії:
1. укладати з ПУБЛІЧНИМ АКЦІОНЕРНИМ ТОВАРИСТВОМ "РОЗРАХУНКОВИЙ ЦЕНТР З ОБСЛУГОВУВАННЯ ДОГОВОРІВ НА ФІНАНСОВИХ РИНКАХ" (далі – ПАТ «Розрахунковий центр») та підписувати:
- генеральну угоду про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів (зазначення у довіреності цього повноваження необов’язкове, зазначається в разі надання представнику вказаних повноважень);
- додаткові договори до генеральної угоди про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів, у тому числі, але не виключно, щодо внесення змін до вищезазначеної генеральної угоди, щодо розірвання вищезазначеної генеральної угоди (зазначення у довіреності цього повноваження необов’язкове, зазначається в разі надання представнику вказаних повноважень);
- договори купівлі-продажу цінних паперів, що укладаються Учасником клірингу поза організованим ринком капіталу на підставі генеральної угоди про укладання та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів;
2. надавати ПАТ «Розрахунковий центр» пропозиції (оферти) на укладання договорів купівлі-продажу цінних паперів поза організованим ринком капіталу, запропоновані для прийняття (акцепту) ПАТ «Розрахунковий центр» як центральному контрагенту;
3. підписувати електронні документи (у тому числі, але не виключно, відомості пропозицій (оферт) на укладання договорів купівлі-продажу цінних паперів поза організованим ринком капіталу, запропонованих для прийняття (акцепту) центральному контрагенту, відомості розпоряджень на розблокування клірингових активів щодо цінних паперів та коштів тощо), отримувати від ПАТ «Розрахунковий центр», надавати ПАТ «Розрахунковий центр» електронні документи, обмін якими здійснюється між Учасником клірингу та ПАТ «Розрахунковий центр» з метою укладення та виконання договорів купівлі-продажу цінних паперів поза організованим ринком капіталу через Систему електронного документообігу з учасниками клірингу або у інший спосіб, визначений у генеральній угоді, укладеній з ПАТ «Розрахунковий центр», як резервний для обміну електронними документами;
4. підписувати заяву на підключення до Системи електронного документообігу з учасниками клірингу та акт про функціональну готовність учасника клірингу до роботи в системі ЕДО з учасниками клірингу.
[bookmark: ТекстовоеПоле7]Довіреність видана без права передоручення строком на  днів/місяців/років і дійсна до дата року.
Керівник	
[bookmark: ТекстовоеПоле12]Найменування юридичної особи          ___________________       ініціали та прізвище
                                                  МП[footnoteRef:1]1 [1: 1 Зазначається у разі використання печатки] 


Додаток 3
до Положення про систему електронного документообігу з учасниками клірингу  публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках"

АКТ
[bookmark: _Hlk176973113]про функціональну готовність учасника клірингу до роботи в системі ЕДО
з учасниками клірингу

	м. Київ
	_________________ 20____ року 


	Публічне акціонерне товариство "Розрахунковий центр з обслуговування
договорів  на  фінансових  ринках"  (далі – ПАТ  "Розрахунковий  центр")  в  особі

	_____________________________________________________________________________,

	який діє на підставі ____________________________________________________________,

	та __________________________________________________(далі  –  Учасника клірингу)

	в особі _______________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________,

	який діє на підставі ____________________________________________________________,


підписали цей акт про таке:

1.	На робочому місці Учасника клірингу зовнішня
IP-адреса _____________________________________, налагоджений зв’язок з FTP-сервером ПАТ "Розрахунковий центр".
2.	Учаснику клірингу надано:
2.1.	Зареєстроване ім’я (Login) підключення до FTP-серверу ПАТ "Розрахунковий центр";
2.2.	Пароль (Password) підключення до FTP-серверу ПАТ "Розрахунковий центр".
3.	Учаснику клірингу визначено код керуючого кліринговим рахунком 0015хх, який Учасник клірингу повинен використовувати при формуванні електронних документів в системі електронного документообігу.
4. Отримано відкриті ключі уповноважених осіб ПАТ "Розрахунковий центр" та передано ПАТ "Розрахунковий центр" відкриті ключі керівника Учасника клірингу та/або інших уповноважених осіб, які мають право діяти від імені Учасника клірингу.
5. Учасник клірингу ознайомлений з Положенням про систему електронного документообігу з учасниками клірингу публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках" та зобов`язується його дотримуватися при здійсненні електронного документообігу.

	ПАТ "Розрахунковий центр"

___________________ ____________________
                               (підпис)                                   (прізвище)
                                  м.п.
	Учасник клірингу

___________________ ____________________
                         (підпис)                               (прізвище)
                            м.п.
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